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Anlage von Kunden
Erstellung und Verfolgung von einfachen Angeboten 
Auftragseingabe in unser ERP-System 
Terminplanung / -überwachung
Erstellung von Auftragsbestätigungen und Werkszeugnissen 
Kundenreklamationsbearbeitung
Mahnliste bearbeiten
Rechnungen erstellen

Abgeschlossene Ausbildung in einem anerkannten kaufmännischen Ausbildungsberuf,  
sowie Berufserfahrung von Vorteil
Fundierte Kenntnisse in MS Office (Speziell Microsoft-Excel)
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Grundkenntnisse Englisch in Wort und Schrift
Rasche Auffassungsgabe und Belastbarkeit
Organisationsgeschick und Teamfähigkeit

Unbefristete Arbeitsstelle
Ortsübliche Bezahlung
Familienfreundliche, flexible Arbeitszeiten und ein kollegiales Arbeitsklima

Zu Ihren Aufgaben gehört:

Was Sie mitbringen sollten:

Unser Angebot:

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung, am liebsten per E-Mail und mit allen Zeugnissen und Tätigkeits-
nachweisen. Bitte senden Sie uns Ihre ausführlichen Bewerbungsunterlagen an untenstehende Adresse. 
 

Sollte Ihnen die Zusendung Ihrer Bewerbung per E-Mail nicht möglich sein, können Sie uns diese gerne auch per Post zusenden. 
Wir bitten jedoch um Verständnis, dass per Post zugesandte Bewerbungsunterlagen nicht zurückgeschickt werden.

bewerbung.architektur@carlstahl.com

Sachbearbeiter (m/w/d)
auf Basis 20 Wochenstunden

Die Carl Stahl ARC GmbH mit Sitz in Süßen bei Göppingen ist Teil der Unternehmensgruppe Carl Stahl.  
Das Unternehmen realisiert komplexe Architekturlösungen mit Edelstahlseilen und -netzen weltweit.  
Darunter Zoogehege, Absturzsicherungen, Fassaden, Begrünung oder in Verbindung mit LED-Lichtmodu-
len als Medienfassaden. Von der Beratung, Planung und statischen Berechnung bis hin zur Herstellung und 
Montage bietet das Unternehmen den kompletten Service für die Verwirklichung kreativer Ideen mit Seilen, 
Netzen und Edelstahlsystemkomponenten weltweit. Für die Carl Stahl ARC GmbH in Süßen suchen wir  
unbefristet für die Auftragssachbearbeitung / Vertrieb zum nächstmöglichen Zeitpunkt Sie als:

Carl Stahl ARC GmbH


